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 مقدمه:  
بهنی حضمم   مهپه  ی مر د     ممررش ب م  پ   مراسممت ییممرهب  شهر  ممرهن اوراا ی منا ب مپی     ه 

ش ب  مممر ب   زم  ی اون مراسمممت    ارم ب  مممنمن ش ا   م ن  م  زرره  ت رسممم   کیممم   اسممم   شت
یأمهن  ه زش ب اس سی زائراا م  نن اسک ا  آب آ  مهن ی  یغذمه    نم ت برنا  ی  ا    چ ل  جنب 

ش ب  سمیی   م یرک   مر ب  ه ینر وی س سم   ب اون حات از جی ه     اشن  کنن  زرره م اجه می
 نه   می  ک  مر می براب سیتهه  ی از مراست ض  یب اه ب از ال  ب منو م  ی ت بی  بررهب    از اون

 منشی   ا ائمه م    براب سمممم مم شم ب م پمهی ا نمن  مه ون اا سم م م هاسمممم      اون چم  چ ب  ممنا   می
 آر منی کننن  نم ت ا لهه  ه زائراا  ق 

 نیازهای اساسی مراسم تشییع و نقش مدرسه 
ش    ش    ی ز   هاسمک ا اضمارایب زائرااا اسم ه  ه از رضم ش ب سم ه  مهنه منا   م  نن سم لن -

 ش  براب اس راح  م ق  کلا 
  س  ی    م  طه منا   ش ب آبیأمهن آب آ  مهن یا ی ت ب آب  نک   اما   امس   ه -
شم ب ی ت ب ذمذاب سمممم  ه   یغمذممه   سمذوراوی سمممم  ها امکم ا اسمممم قرا  مم  سیممممتههم  ی از امسمممم  م ه -

 ش ب سذوراوی  س ه
ش ب برنا م ی منا   براب س سم   بر ایب از سم  م ش ب برنا م یا برره سم رسمی  ه سم  م  -

  ه  ه ز جی ه   
 سم  ی  م   ا یهنول من سمه  ه س م  ه شی شن ی م پی براب  نم سیمتهه  ی لاسمتهکی م په -

 آم زاا    می  ک   ا طپه ا  ا له     ا  
ش     ه  ش ب مر می براب ش ب م پیا ایص ل امک   ت من سه     هکه     ا ها یه ط    زرره  -

 ار ام  ی اا مهز   ی    م په 

 نحوه مشارکت مدارس 
 ی ا نن  ه    ص  ت     ن قه ام د  رهن می  ک   ا  ه    ننامنا   می
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 (های میزبان و در مسیر هرویژه ش).مدرسه به عنوان پایگاه میزبانی1
 سم  ی مسم قهت  ه زائراا ویل    اون ال    من سمه  ه ون اا مک س م  ه  نم یی براب سذور     نم 

ش ب برمنا مممم ی   م  طه ش   سمممم  م ش   سمممم لناه ب از امکم   ت م ج   م  نمن کلا کنمن     بررهمی
من سممه  امک ا اسمم راح  م ق    سمم رسممی  ه آب آ مم مهن ی   اسمم ه  ه از  نم ت ا لهه براب زائراا 

ش ب امن ش ب  مر ب   رراشت کر ا م لش  ک ش  ریم   بر ت رسم    م    شن  اون س م  هرراشت می
 کنننا ا مراست اس        س ر  براب مهز   ی از  رک 

 .مدرسه به عنوان قرارگاه محله2
چه     ش ب مر می م په  ا    اون منل  من سممه  ق  مرک  شی شن ی م پی براب سمم زم  نشی زرره 

ش   ا له     ا طپه ا   بر ورنه  ا       میممم  ک      ا ه ب ذهر مهز  ا ش    مممرر  مممرر ش ب مهز  ا چه 
شم ب مر می  مه شم ب سممممم  ه    انی مم  نمن لقیمه  آب   اقلاد سمذوراوی یرهمه   از ط     ممممهکمه سمممم مه

  شمن  اون  اهر  و امی قرا  میمم     ا  هم   کم ی اا شم ب ا   مممم   ا سمممم ل می  مسممممهرشم ب برا ایب مراسممممت
   اس کی    ش ب مر می براب سیتهه  ی اس ر ه از مراست ییرهب    ش  یایهب   شنام  زرره قرا ا ه

 های اجرایی مدرسه به عنوان پایگاهگام 
 های مدیر مدرسهشرح فعالیت

)منور  اوض ب ک      ی مننه ا این ا له    م به ا    ی مننه  تشکیل ستاد پایگاه میزبانی مدرسه  .1
 آم تب(   برا ایب جپسه    م   ش ب ت راش ب  ا  ییکل

ب  سمممی آم  ای رضممم ش ب ق بل اسممم ه  ه براب  سننننای امکاناد مدرسنننه یرای میزبانی ظرفیت -
ش ب برنا ممم ی   سممم رسمممی  ه آب  اسممم راح  زائراا   ضممم ه  سمممرسممم ت سمممرم م   سممم  م 

 امک   ت  ظ ر    یاره ات م     ه ز براب اسک ا م ق  م  نن س     ت را ناز 
 ممممنم سمممم وی ی اا میمممم  کم  آموزان   سننننای گنشنننگری و مشننننارگنت والندی  و دان ظرفینت -

یممأمهن آب  لقیممه   اقلاد سممذوراوی  کیممکشمم     ا   مم   ا ه شمم ب ممم لی ممم  یرهممه آم زاا براب 
 یاره ات م     ه ز براب مهز   ی از زائراا 
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 گمیته ها  بندی و معرفی مسئولگمیته  .2
  رسانی به زائران قبل و حی  تشییع(گمیته میزبانی مدرسه )مسئول پذیرش و خدمتالف(

اون کیه مه  زههمه سمممم مم  منشی  ی     اسمممم قرا  زائراا    ممن سممممه   اشنیم وی آ م ا  مه رضمممم شم ب     ظر 
 مممنه  منو م  اسممم ه  ه از امک   ت من سمممه   ا ائه  نم ت ا لهه م  نن آب  اسممم راح  م ق    ارر ه

 ش ب برنا  ی  ا بر ورنه  ا    س رسی  ه س  م 
  های مردمی(آموز )مسئول دعود به مشارگت و هماهنگی ظرفیتو دان  اولیاگمیته مشارگت ب(

ش  براب یأمهن  سم  ی   جپ  میم  ک  آاآم زاا  اطلاعش     ا  اون کیه ه مسمو ل ا یه ط        ا ه
اقلاد م     هم ز مهز م  ی مم  نمن آب  لقیمه  س     سمممم ور مپز مم ت    شیدنهن سمممم مم  منشی  ا طپهم ا براب 

 ش ب س م  ه اس  سیتهه  ی از ر  له 
 گمیته ها  نظارد یر فعالیت  .3

ش       ه ا ائه  نم ت  ه زائراا  ظ  ت مس یر  س تب رض ش   ویپکر  کیه همنور من سه بر ی  ن آم  ه
ش  ما ب  بر  مه      حهظ  ظت  امینی    ممأا م هآ آم ز ممی ا ا د  مم        صمم  ت   ا   ی  ر  له 

 ش ب اصلاحی س  ب ای  ذ ار    ه ز یصیهت
  دهیگزارش  .4

ش   ا    ق ل  ر ول انسمل  ه  اشهر منور من سمه م ز  اسم  اطلاو ت اوضم ب سم      مسمو یا کیه ه
شم ب ا ا ه ا سمممم ل کنمن یم  امکم ا  ه ه ب   شیم شن ی    سممممام مناقمه رراشت  مممم    شیدنهن ا ا  

سممم تب من سمممه  مه اا میممم  ک  مر می   ی  ن مهز   ی از زائراا  ه صممم  ت مسممم یر از  ضممم ه  آم  ه
     اب ا ائه می   ه
 شرح وظایف کمیته میزبانی مدرسه 
 قبل از تشییع الف( 
 سازی امکاناد و محیط میزبانییررسی و آماده .1

ش    ی ز   ه  سمم لن اج ی و ت   حه ط   ز من ک مل از رضمم ش ب ق بل اسمم ه  ه    من سممه م  نن کلا 
ش ب  ش ب سمممرم میمممی  سممم  م براب اسممم قرا  م  اسممم راح  م ق  زائراا  ب  سمممی  ضممم ه  سمممرسممم ت
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ش    سم رسمی  ه آب  مرب   ضم ه   ظ ر    یاره ات اسمک ا م  نن س    ت را ناز  سمر کنبرنا م ی  آب
م  م ک      صم  ت  ه ز  شی شن ی براب ی یهرات ج ئی )م  نن  رب  رابی ک لر   مهرآیت م  ی  من وی(   

ی اا چنمن کلا   ا  مه اسمممم راح  م ه م قم   ممک کلا   ا  مه م مل  یمأمهن اقلاد م     هم ز  براب ملم ل می
 ی ت ب آب      اک   رض وی  ا  ه م ل   رنایب یاره ات ا  ص ص  ا  

 فضاسازی مدرسه و محله یرای راهنمایی زائران .2
 شننه    اطرا  من سه   م  بر    مک براب م رری من سه  ص   نرش   ی  پ ش ب  اشنی    ولائت جر 

ش ب  سم  ی  میم ک کر ا مسمهرش ب  ی        م  م ل اسم راح   سم  م  ه ون اا م ل  نم ت
برمنا مممم ی   م مل  یمم رم  آب مم     اک  م  یم  پ شم ب سمممم  ه  براب ملم ل  صمممم  یم  پ   سمذور  زائراا   

  س  م  برنا  ی    آب آ  مهن ی  م   اس راح   ه      ق ط می ک من سه 
 نام و سازماندهی خادمان میزبانیثبت .3

شم ب  م د  م  مم ا از مهم ا م پیم ا  کم  کنم ا ممن سممممه   المنون  ا طپم    اوضمممم ب ییممممکملجمذب   بهم 
آم تب  برا ایب مک جپسممه ی جهری ک ی ه براب ی ضممهم اشنا  س م  ه  م رری رضمم ش ب من سممه   ا  

 ننب    م ا براب    م  سم و ت م  پ   ش   شیدنهن ینظهت  مهه ییم  م  ز م    یقسمهت  ق 
سمممم و مه براب سمذور     ۴یم     ۳شم ب  ی ز   جپ اه ب از  سمممم  ی  ه  شم ع  مه ون اا ملم ل ی ههن  ممممههم 

 سیتهه  ی    اشنی وی زائراا 
  )بازه پنج روزه قبل و بعد مراسم تشییع(تشییع ب( ایام

 پذیرش و ثبت ورود و خروج زائران. 1
شم   مه اسمممم قرا  مه  سمذور      ی  ب ممن سممممه براب    مممم ممنا وی  بهم  ی منا  زائراا   شمنامم  آا

ی اا ک  ت م   یممم ا م ق   ه زائراا  ا    براب حهظ  ظت  مک رضممم ش ب میممم ک     صممم  ت  ه ز می
صمم  ت ام  ی  یم ر  کر   اون ک    ه منو م  بر ر زرره  من سممه   حهظ امنر    من ک  ممن سمم وی  ه
 کنن  ظت م هآ کیک می

 سازی اقلام خدماتیپشتیبانی و آماده. 2
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ش     ظ  ت بر سمممر کنش    سممم ور اقلاد    انی سممم  ه   ممم یب منا د آبسممم تب   ی ت ب آب  لقیهآم  ه
ش   آ یب ت  لهش ب برنا ممم ی  جیب ظ ر  رضممم ش   شیدنهن  سمممهنای مسممم یر  ه  ضممم ه  سممم  م 

 یأمهن کهسه ت  له   م ا    مننه   اطیهن ا از آم  ه ب  ا امک   ت براب اس ه  ه زائراا 
 رسانی و راهنمایی زائرانخدمت.3

سم سمممم   وی  مه  هم زشم ب جم یب زائراا مم  نمن  اشنیم وی مسممممهرشم   م رری امکم  م ت ممن سممممه  کیمک  مه 
ش ب  ش  براب اسمممم قرا  م ق     ا ائه اطلاو ت  ی   ه مسممممهر مراسممممت م  امسمممم   هسمممم لینناا م      ا ه

  نم یی اطرا   حض      م ا     ق ط م  پ  من سه براب س س   وی س  ب اشیه   ا   
 حفظ نظم، ایمنی و مراقبت از محیط مدرسه.4

سمممم مم  منشی یر   زائراا  کن  ل زررهم  رضمممم شم    هیمممم ه ب از از حم د   مراقهم  از یاره ات   ام ال 
من سمممه     صممم  ت  ه ز شی شن ی     ه  ش ب ا  ظ می م  و امل  مممر ب براب منو م  جی ه  اطرا   

  وژه ک  ک ا   س لینناا     م هآ من سه من سه  شیدنهن ی جه  ه امینی اررا    ه
 آموز دانش–شرح وظایف کمیته مشارکت والدین 
  سازی و دعود به مشارگت در میزبانیفرهنگ.1

 سممم ا من سمممه  یی    ش ب  ه د سممم  ی  ی   ه ضممم   ت   اشیه  مهز   ی از زائراا از ط    ا  هاطلاع
ش   ه میممم  ک     یرهه اقلاد ش ب اج ی وی   ا یه ط مسممم قهت    ا له   ییممم و      ا هیپهنی   مممهکه

شم وی براب  و ت  مه یرهمه شم ب اجراوی  براب ملم ل ا سمممم ل  هم دم     هم ز مم  حضمممم    ا طپهم  مه    ر م لهم 
  س  ی ش ب  نم ش ب س  ه م  می  ک      هه  ا ب آب  لقیه

 :های مشارگتروزرسانی فهرست ظرفیتتهیه و به.2
شم  )مل  یرهمه آب  یرهمه لقیمه  آم زاا  ی م  ه   ع میمممم  کم  آاشم     ا  آ یب اطلاوم ت از  م   ا هجیب

ش ب م ج   ی  میممم ک کیک م لی  حضممم    ه ون اا    د(  ینظهت مک رررسممم  میممم ک از زرره 
 اهر      چه ی نا   س ه    انی   ا ب آب م   ه  ب  ا طپ     ا  ه   من سه قرا  می

 :های مشارگتیپیگیری و ساماندهی فعالیت.3
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شم  براب سمممم تب آا نمنب   آمم  هشیم شن ی زمم ا      ه ی  ومل اقلاد میمممم  ک ی  مه ممن سممممه   سمممم مه
شم     شم ب آب مم  لقیمهاسمممم هم  ه    ی ز مراسممممت  براب ملم ل ی ههن زمم ا میمممم ک براب ی  ومل  ا ب

 ش   ه م ل ی ت ب  ننب   ا  ق ل آاآم زاا براب  س هس م  نشی ا  شی از  ا  
 آموزانهای والدین و دانشها و فعالیتنقش 
 مشارگت در پشتیبانی.1

شم ب سمممم  ه )مم  نمن  م ا   سنهر مم   م ا    رمم ( مم  شم ب آب  نمک  لقیمهی ا نمن    منزل  ا بشم  می م   ا ه
صمم  ت مسمم قهت  ه من سممه ی  ول  شنن   آم زاا م   هش ب    انی آم  ه کننن   از ط     ا   سمم ه

 اهر   ننب   براب ی ت ب    ا  ه   کیه ه مهز   ی قرا  میآ یب   س هاون اقلاد    من سه جیب
 رسانی حضوریمشارگت در خدمت.2

ی ا نن    ی ز مراسمت  ه ون اا    د    من سمه حضم    ا م ه    منن   آم زاا میبر ی  النون    ا  
  یممی رضمم ش  م   سممهنای  ه ام      ک  ش وی م  نن ی ت ب آب      اک   اشنی وی زائراا  کیک  ه  ظت

ی ا نمن    کنم   م پیم ا         اشنیم وی  آم زاا میسیممممتههم  ی کیمک کننمن  براب ملم ل ا  شی از  ا  
 زائراا م  ی ت ب آب ر  له  کننن 

 ارتباط و هماهنگی مستمر با گمیته میزبانی.3
ط    ه سمممم مه  م  کیه مه مهز م  ی    ا یهم ط  م  ممممن یم  مه اا اقلاد م     هم ز مم  ی منا  اون کیه مه  م ممن  مه

ش ب مر می  ه  ممکل شنرینن   م ن سمم      ه ز  اق ی  ه  ش ب  ا طپ  میمم ک  مم     میمم  ک 
 س م  ه س م  نشی ار   

 های گاربردی یرای مدیریت پایگاه میزبانی مدرسهتوصیه 
 س تب   آم ز     م ا براب م اجره    ارم ز ای   ح ا ث    ی از ارم    از ح دآم  ه -
 ش ب ا لههیأمهن  ای ش    یاره ات کیک -
 منو م  زم ا حض   زائراا   اولاد م ن  م  اس ه  ه از رض  -
 منو م   ظ ر    سسی  ن    ط ل مهز   ی -
 حهظ امنر  ام ال من سه    س ول   صی زائراا -
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 های اجرایی مدرسه به عنوان قرارگاه محلهگام 
ش ب مر می م په براب سیمتهه  ی از مراسمت اسم     اون ال   من سمه م ل اسم قرا    شی شن ی ر  له 
شم ب مر می مم  نمن آب  لقیمه   اقلاد سمذوراوی  مه    ییرک  آا بر یایهب  سممممم زمم  منشی   ا سممممم ل کیمک

    ن مسهرش ب ییرهب می
 های مدیر مدرسهشرح فعالیت

 تشکیل ستاد قرارگاه محله در مدرسه  .1
ی نا ب از ک    من سممه   ی مننه ا این ا له    م به ا       حضمم   منور من سممه    ییممکهل مک جپسممه 

کنن      ش ب م په    ق  شر ا  ه  ا یهرهن می  شن  قرا ا ه  زرره آم تبش ب  ا   ی مننه ییممکل
 ننب     رنایب م ق  اقلاد ب  سمی  منه   شیدنهن آ یب   سم هاون جپسمه امک   ت من سمه براب جیب

     ش ب مر می براب می  ک  می ک میش    ا  هش    ه  ن م پی  مغ زهزرره      ا ه
   گمیته هابندی و معرفی مسئولان گمیته. 2

کنن  منور من سمه مسمو ل شر کیه ه  ا ی ههن کر ه    م ظ  ز م  میم صمی براب شر     ی  م  می
ش  براب اطلاع از مه اا  ش   ه  مکل منظت   شی شن  ا ا د  م    شیدنهن ا یه ط مه ا کیه هی  ر  له 

      ه زش    ا س ل اقلاد برقرا  می
 ها  آوری و ارسال گمکنظارد یر روند جمع .3

شم  منظت  کنمن یم  ر م لهم شم   ظم  ت می نمنب   ا سمممم ل آاممنور ممن سممممه بر ی  من  یمم رم  اقلاد   سمممم مه
ی ا ن از زرره  سمم ور   ممنه ا ا د  مم       صمم  ت  ه ز  منور میبرنا مم ی   م ن سمم      ه زش ب اولاد

 ش ب مر می م په براب یکیهل اقلاد اس ه  ه کنن منا    مس جن م  ا  ه
 دهی به اداره و شبکه مدارس  گزارش.4

ش    حات اقلاد ش   مه اا میممم  ک      ا همنور من سمممه اطلاو ت م ب ط  ه اوضممم ب سممم      کیه ه
  شن   نه  ا  ه ا ا ه آم ز          مناقه ا ا   میآم  ه

 کنن ش ب حی م ی ا ائه میاب از ی  ن ر  له  قرا ا ه   مه اا ا س ل  س هش ب    هشیدنهن ا ا  
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 بندی و شرح وظایف گمیته 
 های مردمیآوری مشارگتگمیته ساماندهی و جمع.1
 سمممم ا ممن سممممه  ییم   یپهنی   ا یهم ط شم ب  هم د سمممم  ی    و ت  مه میمممم  کم  از ط    ا  هاطلاع  -

 ش    حض یب        ا ه
ش  م   ه  ن براب یأمهن اقلامی م  نن   ا  آب ش   ر   م  هش ب م په م  نن     اوی من سم وی زرره  -

 م ن ی م  م ا  ذذاوی س  ه   
لقیه م  کیک م لی براب   من  ۵۰آب     ا ب ۲۰ش  )مل   کنننا ا     ع کیک آایرهه رررسم  میم  ک  -

لقیه   ا   سنهر  ا بر ورنه   هر    مک مغ زه م پی  ۳۰براب مل ل میکن اسممم  مک     ا ه یرهه   اقلاد(
 چنن  س ه آب م ن ی    ا  ه   قرا   شن 

 بندی اقلامسازی و بستهگمیته آماده. 2
 ش     ننب آاش     ا طپه ا    س ه یم ر  اقلاد از     ا ه -
 ش ب س  ه سذوراوی م  نن لقیه   رم   کهک م   ا ب آب   س تب  س هآم  ه -
  ننب ییه    من س (    ننب )اس ه  ه از  س ک    س ه و م   ک ت برنا  ی     س ه -
ش ب  م مل مک لقیه  مک سم تب  سم هآم زاا براب آم  هبراب مل ل ییمکهل ا  شی از  النون    ا   -

  ا ب آب   مک  رم  
 گمیته توزیع و انتقال اقلام. 3
 براب ی  ول اقلاد  ش ب او امی ا ی ام  ک منا    م ر   ش ش ب مر می  م ک شی شن ی    ا  ه -
 ش  ی سآ  ا طپه ا م   س ول  قپهه م پی   ی زب براب ا  ق ل  س هبر  مه -
 ش  براب منو م  بر ر من بب    نه   مقصن آاش ب ا س لبه  ی نا   س ه -
 ش ب    انی  ه مک م ک  مر می    مسهر اصپی ییرهب براب مل ل ا س ل چنن ج هه آب    س ه -

 های گاربردی یرای مدیریت قرارگاه محلهتوصیه 
 آ یب اقلاد  ی ههن م ل می ک    من سه براب جیب -
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 ی جه  ه سلام    برنا   م ا  ذذاوی   -
 ش   شی شن ی    چنن  قاه ی ت ب براب جپ اه ب از ییرک  به  از حن کیک -
 ش ب سهک   سیتهه  ی  آم زاا براب ر  له اس ه  ه از زرره   ا   -
  نه ش    اقلاد آم  هبه  آم   می  ک  -

 کنشگری دانش آموزانژه بسته وی 

 سم   ه   ی    آم زاا    ییمرهب  شهر  مرهن   سم ه ویپه یتب میم  ک   ا    زمهنه سم  ه منظ
آم زاا آمم  ه  ممممنه اسمممم  کمه     وژه  ا   کم  ت  ق    مم م یمم     10 م  ی  م     زه  ه  شم یم 

          په منتیر  نه اس   ام      tazehnafas_ir@  ه  ی  یک   ل ی زه  ه  
ی از  مت از  ا   آم زاا      و ت  ه سذور  مکوی د منوراا   اشیممیننظ   از  ه شیهن من

 م  ا س ل کننن آا  ا براب    ا ا   ت هن کنننم د  ر ق  ش     ییرهب ا

 پشتیبانی محتوایی 

    ا  م  ا ائه میط     بهر   ه اون  نا    نم ت ت ر از می  ک  مررامنن  ه منظ   یسرهل 
 آم  ه س تب  س ه ش ب سیتهه ا م   اوی    آم ز ی  1
 آم  ه س تب  س ه ش ب یهپهغ ت   رض س تب   2
 ا  ی   ا ا   ت منا       س  ه مپی   هرا ایب ش     هکه ش ب اج ی وی  3
 سیتهه  ی بر آ براب س س   وی  ه منوراا    اشهراا  4

 :ثبت گزارشات ثبت نام و نحوه 
 ذنذه منن سمم تب زرره  ش   از منا       اوی سیممتهه ا   شی شن م    ب یم ر   سمم ه ش   ه منظ   

وضممم  ک   ل   ه  آم  ای      ا جر  میممم  ک  اولاد کر   ط      ا ه ش ب به    دمت  از   اشیمممینن
   ی  ن    ام    tazehnafas_ir@ه   ه  ی  ی ی زه  

جر    ز یمر      tazenafas_admin@هن ا ا  م ت یصم و ب      ا  ه  یم  ی  ی ا یشیدنهن  می  م
 بپرسهن  ه    ا ایمن  ون ویپه تالی  هرام ا اشر س  س  ه مپی   صه  ت ما تب ا س ل  هرم وهن   
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